    学生活动中心借用申请表

	申请单位
	
	负责人
	

	活动名称
	
	联系方式
	

	使用日期
	20    年    月    日（周   ）
	话　筒
	      个

	使用时间

（请划)
	□8:30-12:00     □14:00-17:00

□19:00-22:00
	音  响
	□（需要请划)

	主要用途
	
	灯  光
	□（需要请划)

	其他要求
	

	指导老师
签　　字

（单位盖章）
	
	大厅审批意见
	

	备注
	1、 请于正常工作时间内至学生事务办事大厅（A区二楼）综合窗口审批，必须以校内各单位或校级学生组织为单位申请，经活动负责老师签字并加盖单位公章（学生组织由挂靠单位负责老师签字并加盖公章）；
2、 请在审批通过当天到学生活动中心办理借用手续，中心开放时间为：12：40—13：40，17：30—18：30，21：00—22：00；
3、活动结束后，使用单位必须做好设备物品归位及清洁工作方能离场。 


注：此表一式两联。此联为审批联，提交学生活动中心。           
制表单位：学生处
————————————————————————————————————
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